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＜ 提 出 書 類 ＞

□ 費目別支出明細書

□ 見積書／注文書（契約書）／納品書（検収印）／請求書／銀行振込依頼書（領収書）

□ 切手受払簿 ※　一般会計で購入している切手を利用する場合は、切手受払簿を作成し、

　　一般会計（本会計）←→ 特別会計（別会計）間で請求書・領収書が必要

□ 発送先リスト ※　発送先、目的（送付物）を明記

※　本事業に関する全国事務局、各地域事務局及び行政機関への申請及び

　　打合せ等にかかった郵送料は補助対象になりません。

□ 宅配便伝票 ※　写しを添付

⊳ 写真 書類以外を発送する場合、梱包物が分かる写真を添付

運      搬      費



＜支出明細＞

＜費目別支出明細書＞

事業者名：

支払先 内容および仕様等詳細 数量 単位 単価 補助事業に
要した経費

補助対象経費

年 月 日 (      ) （税込み） （税抜き）

1

2
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4

5

6
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17
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19

20

0 0

（注１）費目別支出明細書は、機械装置費など「経費区分」別に記入してください。

（注２）管理Ｎｏ．ごとに、証拠書類を整備してください。

（注３）単価の項目には、税込み又は税抜きの別を記入してください。

（注４）本様式は、日本工業規格Ａ４判としてください。

合　　　　計

経費区分

運搬費

管
理
No.

支払

※補助事業者名を記載する



84円切手

受入 払出 残

8 22 10 10 （本会計より受入）

9 9 1 9 評価依頼品発送【管理ＮＯ●】

切手受払簿

月 日
切手枚数

用途

イメージ（参考様式は用意しておりません）



月 日 Ｎｏ 料金 発送先 発送物 目的

9 9 【管理ＮＯ●】 84円 （一財）□□試験センター 評価依頼品発送 評価依頼のため【管理ＮＯ●】

発送先リスト
イメージ（参考様式は用意しておりません）



（参考）　一般会計（本会計）⇔　特別会計（別会計）への請求書・領収書

　　＜補助対象事業＞

　２０　　年　　月　　日

  株式会社●●●●

令和元年度補正ものづくり・商業・サービス生産性向上促進補助金

　　 　　 　　　　　　　特別会計　御中

請 求 額   ○○○○円

内訳　 評価依頼品発送用切手代　他

（＠８４円×△△件）

     株式会社●●●●

　２０　　年　　月　　日

  株式会社●●●●

令和元年度補正ものづくり・商業・サービス生産性向上促進補助金

　　 　　 　　　　　　　一般会計　御中

請 求 額   ○○○○円

内訳　 評価依頼品発送用切手代　他

（＠８４円×△△件）

     株式会社●●●●

請　求　書

【管理ＮＯ●分】

領　収　書

【管理ＮＯ●分】

印

印


